INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO

“MANUEL YARLEQUE ESPINOZA”

CATACAOS

R.M. N° 0568-4-ED / R.M. N° 899-98-ED
REVALIDADO CON R.D. N” 0542-2006-ED

“ANO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA”
Catacaos, 10 de Febrero del 2026

RESOLUCION DIRECTORAL N° 002 -2026-GOB.REG.DREP-IESTP-MYE-DG

VISTO:
El acta de reunion del Consejo Asesor que consta en el folio 75 del dia martes 10 de febrero del afio 2026
para la aprobacion del TUPA 2026.

CONSIDERANDO:

Que el Instituto de Fducacion Superior Tecnoldgico Publico “Manuel Yarleque Espinoza” fue creado
mediante RM N°0568-94-ED y Rivalidado con R.D N° 0542-2006- ED. Y es una entidad de nivel de
Educacion Superior Tecnologica que Brinda los programas de estudios de Gestion Administrativa,
Enfermeria Técnica, Arquitectura de Plataformas y Servicios de la Tecnologia de Informacion,
Mecatronica Automotriz

Que, es politica de la Direccion del Instituto de Educacién Superior Tecnologico Publico “Manuel
Yarleque Espinoza™, garantizar el normal desarrollo de las actividades técnicos pedagogicas,
administrativas y de gestion para cautelar la buena marcha institucional a fin de garantizar el logro de los
objetivos y metas trazadas, brindando un servicio de calidad oportuna y eficiente.

Que, es de vital importancia contar con un documento que indique cual es el Trdmite Unico de
Procedimientos Administrativos (IUPA) para el afio 2026, por lo que es necesario su aprobacion.

Y, teniendo en cuenta la Ley 30512, Ley de Institutos y Fscuelas de Educacién Superior y de la Carrera
Publica de sus Docentes; D.S. N° 010-2017-MINEDU, Ley 28112 ley marco de la administracion
financiera del sector publico, ley 28411 general del sistema nacional de presupuesto, ley de presupuesto
publico para el afio 2026, ley del equilibrio financiero del presupuesto para el sector publico afio 2026,
ley 28716 de control interno de las entidades del estado, ley 28693 del sistema nacional de tesoreria,
resolucion directoral 026-80-EF/77.15 de normas generales del sistema de tesoreria, resolucion de
superintendencia 07-99/sunat, decreto supremo de uit 2026, ley 27815 de codigo de ética de la funcion
publica y su reglamento, directiva N°001-2007EF/77.15., LEY 27444 DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL, decreto legislativo 1057 y su reglamento, decreto 276 y su reglamento,
RESOLUCION D 001-2007-EF/77.15 disposiciones complementarias a la directiva de tesoreria, decreto
legislativo 1436, decreto legislativo 1441, decreto legislativo 1440 y, en uso de las atribuciones conferidas
mediante R D.R N* 001076-2026 y R D.R. N* 001330-2026

SE RESUELVE: ,
Articulo 1° APROBAR el Trdmite Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del Instituto de

Educacion Superior Tecnologico Piublico “Manuel Yarleque Espinoza” para el afio 2026, el mismo que se
adjunta a la presente resolucion.

Articulo 2° PUBLICAR la presente en la web institucional para los fines pertinentes.
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Responsable: JAA/JEGMG

Estatus: Autorizado

. PAGO DE DERECHO DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE
DENOMINACION DEL PLAZO PARA ATENDER
N° BASE LEGAL REQUISITOS DONDE SE INICIA APRUEBA EL 3 L.
PROCEDIMIENTO J A (Dias Habiles)
EL TRAMITE TRAMITE
(en % UIT) (ENS/.)
1.3.23.12 DERECHOS EXAMEN DE ADMISION
*Partida de nacimiento original
*Certificado de estudios secundarios
DERECHO DE INSCRIPCION . .
original AREA DE
A EXAMEN DE ADMISION RVM Ne . . SECRETARIA
001 o *Copia de DNI 2.7273 S/150.00 | ADMINISTRACION
Ordinario 049_2022_MINEDU . ACADEMICA
*03 fotos Tamanfo Carnet (TESORERIA)

Por exoneracion

*Ficha de Datos Personales
*Voucher de pago originaly 01 copia

1.3.23.13 GRADOS Y TiTULOS
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*Solicitud dirigida al Director General.
*Copia de Constancia de No Adeudar
*Copia de constancia de estudios
*Copia de Certificado de
Actualizaciéon (Promociones con mas
de 5 afios hacia atras) DIRECCION
*Copia de Certificado de Idioma . GENERAL
EXAMEN DE SUFICIENCIA . N o AREA DE
RVM Ne° ingles emitido por una institucion . JUA
002 PROFESIONAL o 3.8182 S/210.00 | ADMINISTRACION 15
049_2022_MINEDU especializada o por el IES SEC. ACADEMICO
(INCLUYE ACTAS) ] (TESORERIA) -

*Copia de Acta de resumen de DOCENTE
Practicas Profesionales Terminales EVALUADOR
*Copia de DNI
*Voucher de Pago originaly 01 copia
*Copia de los 03 Certificados
Modulares |, 11, 1l
*FolderA4
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*FolderA4
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e Sobre manilaA4

¢ Folder ManilaA 4
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. ) DIRECCION
* Certificado de Estudios de
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Educacion Superior original AREA DE
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AUTORIZACION PARA . .
RVM N° * Acta de sustentacion de EFSRT ADMINISTRACION GENERAL
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OTRO IEST 049_2022_MINEDU * Autorizacion de la institucion de (TESORERIA)
origen * Autorizacion u oficio de la SEC. ACADEMICA SEC. ACADEMICA
DREP *Voucher de pago
originaly 01 copia
VISACION DE TITULO ]
. - AREA DE
PROFESIONAL DE RVM Ne° * Titulo original . FEDATARIO DEL
008 ) ) 0.1818 S/10.00 ADMINISTRACION 7
EGRESADO DEL IESTP 049_2022_MINEDU * Copia del titulo IESTP "MYE"
(TESORERIA)
"MYE"
1.3.23.14 CONSTANCIASY CERTIFICADOS
CONSTANCIAS:
- DEESTUDIOS, AREADE SECRETARIA DE
- NO ADEUDAR, RVM Ne * Solicitud dirigida al Director General . |pIRECCION  AREA
009 -1ER PUESTO . . 0.3636 S/20.00 ADMINISTRACION . 7
049_2022_MINEDU *Voucher de Pago originaly 01 copia (TESORERIA) DE ADMINISTRACION
DE TRAMITE DE TITULO SEC. ACADEMICA
PROFESIONAL
~_MATRICILII A
o . AREA DE DIRECCION
RVM N° * Solicitud dirigida al Director General .
010 CONSTANCIA DE VACANTE . . 0.1818 S/10.00 ADMINISTRACION | GENERAL SEC. 7
049_2022_MINEDU *Voucher de Pago originaly 01 copia .
(TESORERIA) ACADEMICA
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049_2022_MINEDU * Voucher de Pago originaly 01 copia
(TESORERIA)
" o ) AREA DE
CONSOLIDADO DE NOTAS RVM N° * Solicitud dirigida al Director General . .
012 . . 0.0909 S/5.00 ADMINISTRACION | SEC.ACADEMICA
POR SEMESTRE 049_2022_MINEDU *Voucher de Pago originaly 01 copia
(TESORERIA)
* Solicitud dirigida al director general .
LICENCIA DE ESTUDIOS . AREA DE DIRECCION
. RVM N° * Boletas de notas y demas requisitos .
013 (Esto se da si el alumno lo o 1.8182 S/100.00 | ADMINISTRACION GENERAL
) B 049_2022_MINEDU que se indiquen en el MPA .
requiere, hasta por 2 afos) . . (TESORERIA) SEC. ACADEMICA
* Voucher de Pago originaly 01 copia
EXPEDICION DE
CERTIFICADOS DE n o ) DIRECCION
. * Solicitud dirigida al Director General .
ESTUDIOS DE EDUCACION . AREA DE GENERAL
RVM N° * Haber culminado los semestres .
014 SUPERIORES (BAJO EL 2.7273 S/150.00 | ADMINISTRACION SECRETARIA DE
049_2022_MINEDU * 02 fotos
SISTEMA TRADICIONALY . . (TESORERIA) DIRECCION
*Voucher de Pago originaly 01 copia
MODULAR) LOS SEIS SEC. ACADEMICA
CICLOS
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015 * 02 fotos 0.4545 S/25.00 7
SUPERIORES (BAJO EL 049_2022_MINEDU . . (TESORERIA) JUA
*Voucher de Pago originaly 01 copia
SISTEMA TRADICIONALY SEC. ACADEMICA | SEC.ACADEMICA
MODULAR) PORCICLO
. L ) DIRECCION
* Solicitud dirigida al Director General
. GENERAL
* Informe de JUA AREA DE
DERECHO DE RVM Ne° ) . JUA
016 . * Carpeta Modulo profesional 0.5455 S/30.00 ADMINISTRACION 30
CERTIFICACION MODULAR 049_2022_MINEDU SEC. ACADEMICA
* 02 fotos (TESORERIA)
. ) COORD.
*Voucher de Pago originaly 01 copia
ACADEMICOS
SECRETARIA DE
. n ) . DIRECCION
RVM N° * Solicitud dirigida al Director General ADMINISTRACION
017 ITINERARIO FORMATIVO o ) 0.0909 S/5.00 JUA SEC. 7
049_2022_MINEDU *Voucher de Pago originaly 01 copia (TESORERIA)
ACADEMICA
o o ) . DIRECCION
* Solicitud dirigida al Director General AREA DE
DUPLICADO DE RVM N° ) . ) . GENERAL
018 * Copia del Certificado anterior 0.4545 S/25.00 ADMINISTRACION 7
CERTIFICADO MODULAR 049_2022_MINEDU o ) JUA
*Voucher de Pago originaly 01 copia (TESORERIA)
SEC. ACADEMICA
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019 . . 1.4545 S/80.00 ADMINISTRACION COORD. 15
EGRESADO 049_2022_MINEDU *Voucher de Pago originaly 01 copia
(TESORERIA) DE AREAS ACADEM.
SEC. ACADEMICA
1.3.23.17 MATRICULAS
DIRECCION
) ) . GENERAL
. * Haber obteniendo vacante y esta en AREA DE
MATRICULA DE RVM Ne , . JUA
020 relacion de alumnos Ingresantes 3.6364 S/200.00 | ADMINISTRACION CALENDARIZACION
INGRESANTES 049_2022_MINEDU o . COORD. DE AREAS
*Voucher de Pago originaly 01 copia (TESORERIA)
ACADEM.
SEC. ACADEMICA
DIRECCION
] GENERAL
. AREA DE
MATRICULA DE RVM N° . . . JUA
021 *Voucher de Pago originaly 01 copia 3.6364 S/200.00 | ADMINISTRACION CALENDARIZACION
ESTUDIANTES REGULARES 049_2022_MINEDU COORD. DE AREAS
(TESORERIA)
ACADEM.
SEC. ACADEMICA
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022 (HASTA POR 04 SEMESTRES * Los demas requisitos que establece 1.8182 S/100.00 ADMINISTRACION 7
i 049_2022_MINEDU o COORD. DE AREAS
ACADEMICOS) el Reglamento Institucional (TESORERIA) ACADEM
*Voucher de Pago originaly 01 copia
SEC. ACADEMICA
DIRECCION
. . ] GENERAL
* Voucher de Pago originaly 01 copia AREA DE
MATRICULA RVM Ne° . oo . JUA
023 y demas requisitos que se indiquen en 4.5455 S/250.00 | ADMINISTRACION 7
EXTEMPORANEA 049_2022_MINEDU COORD. DE AREAS
el MPA (TESORERIA)
ACADEM.
SEC. ACADEMICA
* Solicitud dirigida al Director General .
o o, DIRECCION
* Copia simple de la resolucion que
o 3 . GENERAL
RVM N° autorizo la reserva de matricula o AREA DE JUA
024 REINGRESO licencia de estudios 1.8182 S/100.00 | ADMINISTRACION 30
049_2022_MINEDU L . COORD. DE AREAS
*Voucher de Pago originaly 01 copia (TESORERIA)
X . o ACADEM.
* Los demas requisitos que se indique
SEC. ACADEMICA
en el MPA

1.3.23.18

TRASLADOS Y CONVALIDACIONES
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049_2022_MINEDU Partida de Nacimiento Original COORD. DE AREAS
INSTITUTO PUBLICO - - . - . ! (TESORERIA)
Certificado de Estudios Secundarios- ACADEM.

Visado

* Ficha Académica y/o Informe
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SEC. ACADEMICA
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* Solicitud dirigida al Director General
* Constancia o resolucion de vacante
del Instituto de destino
* Resolucién de autorizacion de .
] ) DIRECCION
traslado de Instituto de origen .
- ) ) AREA DE GENERAL
* Certificado de Estudios Instituto de .
TRASLADO EXTERNO HACIA RVM Ne ) ) ADMINISTRACION JUA
027 origen - Visado 3.6364 S/200.00 30
OTROS INSTITUTOS 049_2022_MINEDU ) o . (TESORERIA) COORD. DE AREAS
* Partida de Nacimiento Original .
. ) ) SEC. ACADEMICA ACADEM.
* Certificado de Estudios Secundarios
] SEC. ACADEMICA
- Visado
* Ficha Académica y/o Informe
Académico de Instituto origen
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DIRECCION
. o , AREA DE GENERAL
* Solicitud dirigida al Director General .
RVM Ne ] . ADMINISTRACION JUA
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049_2022_MINEDU - . (TESORERIA) COORD. DE AREAS
*Voucher de Pago originaly 01 copia .
SEC. ACADEMICA ACADEM.
SEC. ACADEMICA
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049_2022_MINEDU L (TESORERIA) COORD. DE AREAS
(TRASLADO INTERNO) Académica ,
L, . SEC. ACADEMICA ACADEM.
* Resolucidn que autoriza el traslado.
. ) SEC. ACADEMICA
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* Solicitud dirigida al Director General .
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CONVALIDACION DE * Certificado de Estudios Superiores. .
. RVM Ne . ADMINISTRACION JUA
030 UNIDAD DIDACTICA * Informe favorable Jefe Unidad 0.5455 S/30.00 30
049_2022_MINEDU . (TESORERIA) COORD. DE AREAS
(TRASLADO EXTERNO) Académica ,
, ) SEC. ACADEMICA ACADEM.
* Resolucion que autoriza el traslado.
. ) SEC. ACADEMICA
*Voucher de Pago originaly 01 copia
AREA DE SEC. ACADEMICA
CONVALIDACION DE EFSRT n o ) )
RVM N° * Solicitud dirigida al Director General ADMINISTRACION JUA
031 POR MODULO (TRASLADO . . 1.4545 S/80.00 7
EXTERNO) 049_2022_MINEDU *Voucher de Pago originaly 01 copia (TESORERIA) COORD. DE AREAS
SEC. ACADEMICA ACADEM.
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049_2022_MINEDU * Voucher de Pago originaly 01 copia COORD. DE AREAS
POR EFSRT (TESORERIA)
ACADEM.
1.3.23.199 OTROS DERECHOS ADMINISTRATIVOS DE EDUCACION
DIRECCION
. P . GENERAL
. * Informe de Secretaria Académica AREA DE
RECUPERACION DE RVM Ne o . . JUA.
033 *Voucher de Pago originaly 01 copia 0.9091 S/50.00 ADMINISTRACION 7
UNIDAD DIDACTICA 049_2022_MINEDU COORD. DE AREAS
(TESORERIA)
ACADEM.
SEC. ACADEMICA
DIRECCION
. o . . GENERAL
RVM N° * Solicitud dirigida al Director General AREA DE JUA
034 REPITENCIA DE UNIDAD * Informe de Secretaria Académica 1.8182 S/100.00 ADMINISTRACION ’ 7
049_2022_MINEDU . . COORD. DE AREAS
DIDACTICA *Voucher de Pago originaly 01 copia (TESORERIA)
ACADEM.
SEC. ACADEMICA
DIRECCION
EVALUACION * Solicitud dirigida al Director General AREA DE GENERAL
EXTRAORDINARIA RVM N° * Record academico . JUA.
035 ) L . 1.8182 S/100.00 | ADMINISTRACION 15
(UNIDAD DIDACTICA 049_2022_MINEDU *Voucher de Pago originaly 01 copia (TESORERIA) COORD. DE AREAS
ESPECIFICA) ACADEM.
SEC. ACADEMICA
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036 . o ) 1.4545 S/80.00 ADMINISTRACION 15
(UNIDAD DIDACTICA DE 049_2022_MINEDU *Voucher de Pago originaly 01 copia (TESORERIA) COORD. DE AREAS
EMPLEABILIDAD) ACADEM.

SEC. ACADEMICA
* Solicitud dirigida al Director General
. . -
RECTIFICACION DE Pa'rtvlda de l\.lac.m.wlento con le? AREADE RECCION

037 NOMBRES Y APELLIDOS RVMIN® ieCt'f'CaC'O” JUdICIalY@ e 0.9091 S/50.00 ADMINISTRACION GENERAL 60

(PARA ALUMNOS Y EX. 049 2022 MINEDY | Voucher de Pago original ' '
(TESORERIA) SEC. ACADEM
ALUMNOS)
AREA DE
FOLDER DE EXPERIENCIAS AREA DE ADMINISTRACION
FORMATIVAS EN RVM Ne° * Informe de Coord. Area academica . (TESORERIA)

038 ) 0.4545 S/25.00 ADMINISTRACION 7
SITUACIONES REALES DE 049_2022_MINEDU del programa de estudios (TESORERIA) JUA
TRABAJO (EFSRT) *Voucher de Pago originaly 01 copia COORD. DE AREAS

ACADEM.
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EFSRT 049_2022_MINEDU del programa de estudios (TESORERIA) JUA
*Voucher de Pago originaly 01 copia COORD. DE AREAS
ACADEM.
. o ) AREA DE
SILABOS POR UNIDAD RVM N° * Solicitud dirigida al Director General . COORD. DE AREAS
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(TESORERIA)
FEDATEO DE OTROS AREA DE
DOCUMENTOS RVM Ne° * Solicitud dirigida al Director General . COORD. DE AREAS
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DOCUMENTO)
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042 . . 0.2727 S/15.00 ADMINISTRACION AREA DE 7
ERROR DE CUENTAY/O 049_2022_MINEDU *Voucher de Pago originaly 01 copia .
(TESORERIA) ADMINISTRACION
PAGO REALIZADO
(TESORERIA)
AREA DE AREA DE
DUPLICADO DE VOUCHER RVM Ne . . ] .
043 *Voucher de Pago originaly 01 copia 0.0909 S/5.00 ADMINISTRACION | ADMINISTRACION 7
DE PAGO 049_2022_MINEDU
(TESORERIA) (TESORERIA)
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